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1- PREAMBULO

1.1- Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que, na Sala de Reunido de
Licitagdo da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, situada a8 Rua Coronel
Ponciano de Azeredo Furtado, n° 47 - Pq. Santo Amaro, Telefones n°® (22) 98175-0911/
98175-2073, sera realizada a licitacdo na modalidade Pregdo Presencial sob a forma de
Registro de Precos, cujo Edital recebeu o n° 014A/2023, para a contratacdo do objeto abaixo
descrito.

1.2- A Licitaco sera do tipo menor prego e sera regida pela Lei n® 10.520, de 17/07/2002,
Decreto Municipal n® 065, de 16/02/05, pelo Decreto Municipal 342, de 16/11/2006, que
regulamenta o Sistema de Registro de Precos, com as alteragdes do Decreto Municipal 015, de
09/01/2009, pela Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666, de 21/06/1993, com as alteracbes da Lei n° 8.883/94, bem como pelas clausulas e
condig¢des constantes deste Edital.

1.3. Os documentos para habilitacio bem como a proposta deverédo ser entregues em
envelopes separados, lacrados, com identificagdo externa do seu contetido (nome da
licitante, o niimero, a data da licitagao e o tipo de envelope), as 10h (dez horas) do dia 27 de
setembo de 2023, no local indicado no subitem 1.1, ou no mesmo local e hora, no primeiro
dia util subsequente, na hipétese de nao haver expediente na data marcada para realizacao
desta licitacdo.

1.4. Integram este Edital, independentemente de transcricao:

1.4.1- Proposta Comercial - Anexo I

1.4.2- Minuta de Contrato- Anexo I1

1.4.3- Modelo de Carta de Credenciamento - Anexo III

1.4.4- Modelo de Declaragio de que cumpre as Leis Trabalhistas - Anexo IV

1.4.5- Modelo de Declaragao de que cumpre os Requisitos de Habilitacio ~Anexo V
1.4.6- Modelo de Declaragio para Microempresa e EPP - Anexo VI

1.4.7- Minuta de Ata de Registro de Precos - Anexo VII

1.4.8- Termo de Referéncia - Anexo VIII

1.5- As empresas interessadas em retirar o presente Edital deverdo fazer requerimento

dirigido ao Pregoeiro solicitando a retirada, em papel timbrado (necessidade de conter os
dados da empresa para comunicar se necessério for, eventual alteracdo no Edital e seus
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anexos) e entregar 01 (uma) resma de Papel A4 ou poderdo efetuar o download do Edital
através do site oficial da PMCG, a saber, https:/ /campos.rj.gov.br/ licitacoes.php.

2- DO OBJETO

2.1- O objeto da presente licitacdo é o registro de precos para futura e eventual contratacio
de servicos de hospedagem, em Hotel ou Pousada na Praia do Farol de Sao Thomsé,
incluindo fornecimento de alimentacdo para atender as demandas da Prefeitura de
Campos dos Goytacazes/R], conforme descrito neste Edital e seus anexos.

2.2- A quantidade ¢é estimativa maxima para contratagdo, em conformidade com a legislacao
em vigor. A Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos nao esta
obrigada a contratar a quantidade total estimada, possibilitando a contratacio integral,
parcial ou mesmo a NAO contratagio.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1- Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao
objeto desta licitacao, legalmente constituida, desde que satisfaga as exigéncias fixadas neste
edital e apresente os documentos nele exigidos.

3.2- Nao serdo admitidas a esta licitacgdo empresas sob forma de consércio, empresas
suspensas de contratar com a Administracdo ou impedidas de licitar com a Administracio
Publica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

3.3- Nao sera permitida a participacdo de mais de uma empresa sob o controle acionério de
um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas para o mesmo fim.

3.4- A participacao neste Pregdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das condigoes
estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

4- DO CREDENCIAMENTO

4.1- No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada empresa licitante
far-se-a representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada e somente estes
poderao atuar na formulagdo de propostas e na pratica dos demais atos inerentes ao certame.
No ato da Sessao Publica serdo efetivadas as devidas comprovagoes quanto a existéncia dos
necessarios poderes para representacdo ou credenciamento através da apresentacao dos
documentos, em original ou cépia, conforme abaixo:

4.1.1- Se a empresa se fizer representar por seu sécio, deverd este, para que se
promovam as devidas averigua¢des quanto a administracio e geréncia da sociedade,
apresentar Carteira de Identidade ou documento equivalente, bem como o Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
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documento de eleicdo de seus administradores, ou no caso de empresario individual, a
inscri¢do no registro pablico de empresas mercantis.

4.1.2- Caso seja designado outro representante, este devera estar devidamente
credenciado, sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja aceito, a apresentacdo
dos seguintes documentos:

a. Carteira de Identidade ou documento equivalente que contenha foto do
credenciado;
b. Procuracao por instrumento ptblico ou particular ou Carta de Credenciamento,

conforme modelo em anexo, firmada pelo representante legal da empresa, nos termos do
seu Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, documento esse a ser apresentado,
visando a comprovagao da condigdo do titular para delegar poderes ao representante a ser
credenciado, do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar precos,
interpor recursos e desistir de sua interposi¢ao e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame.

4.1.3- Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao
Pregoeiro, no momento da licitagio, EM SEPARADO dos envelopes de documentagio e
proposta, sob pena da empresa ser considerada sem representacao.

4.2- Ficam as empresas cientes de que somente participarao da fase de lances verbais
aquelas que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores.
As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido
credenciamento, somente participardo do certame com o preco constante no envelope de
proposta.

4.3- As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido
credenciamento, ou aquelas que, por qualquer razdo, ndo conseguirem se credenciar no
inicio da sessdo, somente participarao do certame com o preco constante no envelope de
proposta, e desde que apresentem copia do contrato social e a declaracio de que cumpre
com os requisitos de habilitacao, em separado dos envelopes de proposta e documentacio.

4.4- As empresas licitantes que nao fizerem o credenciamento, nas condi¢des e forma
previstas nos itens supramencionados, nio terdo participacdo ativa durante o presente
certame, impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas,
solicitar vistas, esclarecimentos e informagbes, requerer impugnacdes efou
reconsideragdes, interpor recurso, inclusive aqueles relativos a fase de Habilitacdo, atos e
decisdes formais da Pregoeiro.

4.5- O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera ausentar-
se do local de realizacdo da sessdao por motivo devidamente justificado e mediante
autorizacdo expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem
representacdo a partir daquele momento.
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5- DA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME ou EPP

5.1 - As microempresas ou empresas de pequeno porte, para se utilizarem dos beneficios
introduzidos pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo declarar
sua condigao, sob as penas da lei, conforme Anexo VI deste Edital.

5.1.1. A declaragao de que trata o subitem anterior devera ser entregue ao Pregoeiro em
separado dos envelopes “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAQ”.

5.2 - A falsidade de declaracao prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal,
sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sancdes previstas neste
Edital.

5.3 - Somente poderao usufruir dos beneficios dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123 as ME’s e EPP’s devidamente credenciadas, de acordo com os itens 4 e 5, e presentes na
sessdo do pregao.

6- DA PROPOSTA

6.1- O Formuldrio Padronizado de Proposta, referido no subitem 1.4.1, ou Proposta
Comercial Automatica, ou ainda a proposta elaborada em papel timbrado da licitante devera
ser preenchido pela licitante onde constara:

a) assinatura do representante legal da empresa;

b) indicagao obrigatéria do preco, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos e por
extenso, devendo ser computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer
natureza incidentes sobre o objeto a ser fornecido, bem como a marca e modelo do produto
oferecido;

6.1.1- Na fase de julgamento das propostas, serd verificada a exatiddo das operacoes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, podendo o Pregoeiro sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao.

6.2- Nao serdao levadas em consideragao quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificagdes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde niao sejam legiveis ou
apresentem rasura ou uso de qualquer tipo de corretivo nos valores em algarismo e/ou por

extenso, devendo ser utilizado, PREFERENCIALMENTE, a PROPOSTA COMERCIAL
AUTOMATICA, conforme arquivo entregue junto ao presente edital.

6.2.1 - Caso ndo seja apresentada a PROPOSTA COMERCIAL AUTOMATICA, ressalte-se
que a proposta da empresa, apresentada nos formatos previstos neste edital, ndo sera
desclassificada. Entretanto, cumpre destacar a importancia do preenchimento (na forma
automatica) para celeridade da sessdo ptiblica.
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6.3- A PROPOSTA COMERCIAL AUTOMATICA devera ser impressa e apresentada
dentro do envelope de Proposta, bem como deve ser salva em CD / DVD / PEN-DRIVE -
(O Pen-drive sera devolvido a empresa, apds a leitura da Proposta Comercial Automatica),
que também devera constar no Envelope.

6.4- Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta devera através de seu
representante legal prestar declaracdo de que o0 objeto ofertado atende,
INTEGRALMENTE, as especificacdes constantes no Edital. Na hipotese da referida
declara¢ao ndo constar da proposta, o pregoeiro solicitara que o representante legal declare
de préprio punho na proposta comercial, no momento da abertura dos envelopes. Se
houver recusa por parte do mesmo, ocorrera a imediata desclassificacao de sua proposta.

6.5- Tanto o Formulério de Proposta (subitem 1.4.1) quanto a Proposta no papel timbrado da
licitante, bem como a Proposta Comercial Automatica, deverdo ser acondicionados em
envelope lacrado no qual se identifique, externamente, o nome da licitante, o niumero, a data
da licitagdo e o tipo de envelope.

6.6- O CNPJ da proponente, habilitada na licitacdo, devera ser o mesmo para efeito de
emissao das notas fiscais e posterior pagamento.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO E JULGAMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca das empresas licitantes e
demais pessoas presentes ao ato publico, o Pregoeiro receberd, em envelopes distintos,
devidamente lacrados, os documentos exigidos para proposta e a habilitacao. Os envelopes
deverdo indicar o nome do proponente, o ntimero deste PREGAO e seu contetdo:
“PROPOSTA” - “DOCUMENTACAO".

7.2- Aberta a sessdo, o pregoeiro convocara os interessados ou seus representantes para
que entreguem, ndo s6 os documentos de que trata o subitem anterior mas, toda
documentacao relativa a presente licitacao, quer seja, a declaragdo dando ciéncia de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo (podendo ser utilizado o modelo em anexo),
toda documentacao relativa ao credenciamento (vide item 4), além dos envelopes

e “proposta” e “documentacao”. Tao logo se efetive a entrega destes documentos, o
pregoeiro iniciara o credenciamento das licitantes. Terminado o credenciamento ndo serao
admitidos novos licitantes ao presente certame.

7.2.1- No que tange aos documentos do credenciamento e a declaragao de que cumpre os
requisitos de habilitacdo, por serem apresentados em separado dos envelopes, o pregoeiro
podera solicitar a complementagdo dos mesmos desde que a documentagao faltante esteja em
poder do representante presente a sessao.

7.3- As empresas que decidirem pelo envio do envelope, sem a participacio na fase
de lances, conforme definido na parte final do subitem 4.2, deverdo encaminhar copia do
contrato social e a declaracdo de que cumpre com os requisitos de habilitacio, em envelope
separado da documentacdo e proposta, para que se promovam as devidas verificacoes
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quanto aos citados documentos. A ndo apresentacao de qualquer um dos dois documentos
em questdo acarretara no impedimento da empresa em participar do certame. Por outro
lado, o licitante devidamente credenciado, que nao apresentar a referida declaracao,
podera preenché-la de proprio punho na fase inicial do certame.

7.4- Serao abertos primeiramente os envelopes contendo as propostas, ocasidao em que
sera procedida a verificacdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

7.5- Apo6s a entrega dos envelopes, nio cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.6~ No curso da Sessdo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item
anterior, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela, poderao fazer novos lances verbais, de valores distintos e
decrescentes, até que as empresas licitantes manifestem desinteresse em apresentar novos
lances e se proclame o vencedor. Dos lances ofertados ndo cabera retratagao.

7.7- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinagao da ordem de oferta dos lances.

7.8- A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente dos pregos.

7.9- E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

7.10- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a manutencado do dltimo preco
apresentado pela empresa para efeito de ordenacao das propostas.

7.11- N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas no item 7.6, o
Pregoeiro, atendendo ao que estabelece o Art. 4°. Inciso IX da Lei n° 10.520/02, adotara os
seguintes critérios:

7.11.1- Quando houver somente um preco valido proposto, o Pregoeiro convocara as duas
melhores propostas subsequentes, completando o nimero de trés para que seus autores
possam apresentar lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, quaisquer
que sejam 0s pregos inicialmente ofertados;

7.11.2- Quando houver dois precos validos propostos, o Pregoeiro convocara somente uma
proposta subsequente, visando completar o niumero de trés, para que seus autores possam
apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do subitem 7.11.1;

7.11.3- Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o namero de trés, na forma dos subitens 7.11.1 e 7.11.2, serao considerados os
precos ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificacao final,
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nao havendo qualquer hipétese de nova convocacao de licitantes remanescentes para oferta
de lances verbais;

7.11.4- Somente sera efetivada a competicao, relativamente a oferta de lances verbais, com as
empresas licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.

7.12- O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagadas pelo Pregoeiro,
as empresas licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.13- Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, sera considerada vencedora a
empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

7.14- No caso da primeira colocada ser empresa de grande ou médio porte, sera
observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123, conforme segue:

7.14.1 - Identificar-se-do as propostas ofertadas por ME’s e EPP’s que se encontrem até 5%
(cinco por cento) superiores a primeira classificada.

7.14.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada no subitem 7.14.1. mais
bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta de preco inferior aquela
classificada em primeiro lugar, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos a contar da
convocagao do Pregoeiro, situacao em que passara a condicao de primeira colocada.

7.14.2.1 - A ndo apresentagao de proposta no prazo estipulado no subitem anterior implicara
a preclusdo do direito conferido pela Lei Complementar 123.

7.14.3 - Nao ocorrendo a adjudicagdo do objeto a microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes na ordem de
classificacdo, que se enquadrem no subitem 7.14.1, para o exercicio do mesmo direito.

7.14.4 - Na hipétese de nao ser adjudicado o objeto a microempresa ou empresa de pequeno
porte enquadrada no subitem 7.14.1, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente classificada em primeiro lugar.

7.15- O pregoeiro efetuaréd o julgamento da proposta de menor prego por lote, apos o
encerramento da etapa de lances e eventual exercicio do direito de preferéncia, podendo
negociar diretamente com o licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para
que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre a sua aceitacao.

7.15.1- O(s) licitante(s) que, embora enquadrado(s) nas hipéteses legais para participacdo na
etapa de lances, ndo conseguir(em) ofertar valores que sejam inferiores a0 menor prego da
licitagdo, poderdo informar ao pregoeiro, e solicitar que seja consignado em ata, para fins de
classificagdo final das propostas, um valor inferior ao de sua proposta inicial, mesmo sendo
este valor superior a menor proposta da licitacdo.
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7.15.2- Na hipotese da empresa classificada em primeiro lugar descumprir alguma regra
editalicia sera observada a classificacdo final de que trata o subitem anterior, sem prejuizo da
convocac¢ao da empresa mais bem colocada (em cada item, conforme o caso) para negociacao
com vistas a obtengao de preco melhor, nos termos do art. 4°, XVII, da Lei 10.520/02.

7.15.3- Ocorrendo a hipétese anterior, ao pregoeiro devera observar ainda o disposto no
subitem 7.14.

7.16- Somente serdo aceitas propostas cujos precos sejam compativeis com os praticados
no mercado, ndo sendo admitida, em hipotese nenhuma, a adjudica¢ao do objeto por valor
superior ao definido no subitem 16.1.

7.17- Sendo aceitavel o preco ofertado, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope
contendo os documentos de “HABILITACAO” da empresa que apresentou a melhor
proposta, para verificacdo do atendimento das condi¢des de habilitacdo fixadas no item 8
deste Edital.

7.18- Serdo inabilitadas as empresas licitantes que nao apresentarem a documentagao em
situacdo regular, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

7.19- No caso de inabilitacio da proponente que tiver apresentado a melhor oferta, o
pregoeiro reabrira a etapa de lances, até que uma licitante atenda as condicdes fixadas neste
Edital.

7.20- Ocorrendo a hipotese anterior, o pregoeiro observaréd o disposto no subitem 7.14 e

poderd, ainda, negociar com a licitante no sentido de se obter melhor proposta.

7.21- Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a empresa licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagcao pelo Pregoeiro.

7.22- Apés o resultado classificatério correspondente e a homologacao, o preco sera
registrado no Sistema de Registro de Precos da Prefeitura, cujo resumo serd publicado na
imprensa oficial, para ciéncia dos interessados e efeitos legais.

7.23- A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracio a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ndo cabendo direito a indenizacdo de qualquer
espécie. Fica facultada a utilizagdo de outros meios contratuais, respeitada a legislacdo
pertinente as licitagdes e ao Sistema do Registro de Precos, assegurando-se ao beneficiario do
registro preferéncia em igualdade de condigdes.

7.24- O Pregoeiro manterd em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo
prazo de 15 (quinze) dias, ap6s a homologacdo da licitacao, devendo as empresas retiré-los
apos este periodo, sob pena de inutilizacao dos mesmos.
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7.25- Da Sessao Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo
Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes ao final do

Pregao.
8- DA HABILITACAO

Como condig@o prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condigbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

b) A consulta ao cadastro sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sé6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario;

c) Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

d) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

e) Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

8.1- HABILITACAO JURIDICA
8.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

8.1.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

8.1.3- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.1.4- Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;
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8.1.5- Os objetivos sociais deverao estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacao.

8.2- REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA
8.2.1- Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2.2- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto
contratual;

8.2.3- Prova de inscricao no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante;

8.24- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, bem como perante o Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS, (Certiddo Negativa de Débitos - CND), exigida no artigo
47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal n® 8.212/91 e alteracoes posteriores;

8.2.5- - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.6- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

8.2.7- Prova de Regularidade de Situagao perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;

8.2.8- CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452,
de 1°de maio de 1943. Esta certiddo poderda ser retirada através do site
www.tst.jus.br/certidao;

8.2.9- Declara¢do do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal.

As licitantes deverao declarar que ndo empregam menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de
quatorze anos, na condicéo de aprendiz. A declaragdo de cumprimento do disposto no inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal devera ser prestada nos termos do modelo em
Anexo.

8.2.10- Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que os
documentos de comprovacao de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais e
Municipais apresentadas, fizerem referéncia expressa de que nio atestam a regularidade da
licitante em relagdao a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresarias
situadas no Estado do Rio de Janeiro deverao apresentar prova de regularidade com a Divida
Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado.
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8.2.11- Quando o crédito tributario ou trabalhista encontrar-se com sua exigibilidade

suspensa, no lugar das Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certidao Positiva
com efeito de Negativa.

8.2.12- Os documentos relacionados no subitem 8.2 deverao ter validade na data estabelecida

no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a
Proposta Comercial das licitantes.

8.213 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda

documentagdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.

8.2.13.1 - No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma
restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias ateis, prorrogéaveis por igual periodo, a critério da Administracao Puablica, para
regularizacdo da documenfacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdao de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa.

8.2.13.2 - A nao-regularizacao no prazo previsto no subitem anterior implicara d=cadéncia do
direitco a contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo facultado a

Adrainistracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagac, na forma
prevista pelo subitem 7.19.

8.3- QUALIFICACAQ ECONOMICO FINANCEIRA

8.3.1- Balanco patrmmnial do ualtimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da
lei, que comprove a bea situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balangos grovisdrios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando
encerrados & mais de 03 (tr&) meses ‘anteriores a data estabelecida no preambulo deste Edital
para a entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta Comercial das licitantes;

Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:
| .
a) Quando S.A., balknc¢o patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e
publicado em Diarig Oficial e jornais de grande circulacdo (art. 289, caput e § 5° da Lei
n° 6.404/76); K
b) Quando outra fama,societaria, balanco patrimonial devidamente registrado pela
Junta Comercial ououtro 6rgao competente do Registro do Comércio. No caso de uma
empresa ter registraio legalmente seu contrato social em cartério competente, devera
fazer o registro do bilanco patrimonial no mesmo cartério;
¢) Aquelas sociedade constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balanco de
abertura, que devericonter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do
s6cio gerente; o
d) Escrituracdo contalil digital transmitida pelo sistema publico de escrituragao digital
' (SPED) pelas pessoas uridicas a ela obrigadas; ;
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8.3.1.1 - Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do subitem anterior, na forma
da lei, exceto a microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual
- MEI, em por forca do art. 48 § 5° da Lei Municipal n° 8.768/17.

8.3.1.2- O balanco patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial, ou
outro 6rgao competente, devendo possuir autenticacao através de chancela digital, etiqueta,
carimbo ou meio legal equivalente, e ainda, devera estar assinado por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo
Titular ou representante legal da empresa licitante.

8.3.1.3- Na'hipotese em que nao seja possivel verificar com clareza os valores do ativo
circulante (AC), do realizavel a longo prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do exigivel a
longo prazo (ELP), do exigivel total (ET) e do ativo total (AT), o balanco a que se refere o
subitem 8.3.1 deveré vir acompanhado de demonstrativo elaborado em papel timbrado da
licitante, assinado pelo contabilista regularmente habilitado e por seu representante legal, em
que estejam devidamente informados os valores supramencionados, de modo a possibilitar
avaliar-se a situacdo financeira da proponente, com os indices abaixo ja calculados, a partir
da aplicagdo das seguintes férmulas:

8.3.1.3.1- Indice de Liquidez Geral
ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)

8.3.1.3.2- Indice de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC

8.3.1.3.3- Grau de Endividamento Geral
GEG =ET /AT

Onde:

AC = Ativo Circulante;

PC = Passivo Circulante;

RLP = Realizavel a Longo Prazo;

ELP = Exigivel a Longo Prazo;

ET = Exigivel Total;

AT = Ativo Total.

8.3.1.4- Serao inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as seguintes
condicoes:

8.3.1.4.1- Indice de Liquidez Geral >= 1,00

8.3.1.4.2- Indice de Liquidez Corrente >= 1,00

8.3.1.4.3- Grau de Endividamento Geral <= 1,00

8.3.2- Comprovacao de capital social ou patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por
cento) do valor final do(s) lote(s) efetivamente vencido(s) pela empresa.
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8.3.2.1- Na hipétese de ser constatado, ao final da sessao, que os itens vencidos por algum
licitante superam o limite estabelecido no subitem anterior, o pregoeiro oportunizara ao
representante da empresa que informe em que item(s) pretende figurar como vencedor.

8.3.2.2- Ocorrendo a hipotese do subitem anterior, o pregoeiro identificara o(s) item(s)
remanescente(s); procedera conforme definido na parte final do subitem 7.19 (em cada item,
conforme o caso), devendo, apés encerrada a etapa de lances, sempre que possivel, negociar
diretamente com o respectivo(s) licitante(s) para que seja obtido preco melhor; e decidira
sobre a sua aceitacdao da oferta.

8.3.2.3- Fica estipulado que, ocorrendo o disposto no subitem 8.3.2.1 e estando a empresa sem
representacdo (independente do motivo), caberd ao pregoeiro definir o item que sera
registrado em favor da empresa, devendo ser dada preferéncia a ordem crescente da planilha
de pregos (Anexo I).

8.3.3- Certidao(Ges) Negativa(s) de Recuperacao Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias e
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa)
dias da data estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo
os documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo de
validade.

8.3.3.1- Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova sera feita
mediante apresentacao de Certidao passada pelo Cartorio Unico de Registro de Distribuicao,
sendo dispensada a apresentacio do documento exigido no subitem 8.3 4.

8.3.3.2- Caso a licitante esteja em processo de recuperagdo judicial, podera apresentar, em

substituicdo aos documentos exigidos nos subitens 8.3.3 e 8.3.4, certiddo emitida pela
instancia judicial certificando sua aptiddo econdmica e financeira para participar de
procedimento licitatorio.

8.3.4- A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devers apresentar, juntamente com
a(s) certidao(oes) exigida(s), declaragdo/ certiddo passada pelo Foro de sua sede, indicando
quais os Cartérios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicio de faléncias ou
concordatas. Em caso da declaragdo apresentar validade expressa, esta devera ser observada.
Por outro lado, se dela nao constar prazo de validade, esta sera de 90 (noventa) dias a contar
de sua emissao.

8.3.4.1- Na hipotese da Certidao de que trata o subitem 8.3.3 ser emitida pela Corregedoria
ou orgédo equivalente do respectivo Tribunal de Justica, sera facultativa a apresentacdo do
documento solicitado no subitem anterior.

8.4- QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1 - A licitante devera atender as exigéncias elencadas no item 16 do Termo de Referénci
(Anexo VIII), elaborado pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos.
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8.5- INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

8.5.1- Os interessados em participar desta licitagao, inscritos no Cadastro da PMCG, (CRC),
poderao substituir os documentos listados em 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 82.1, 822 ¢ 8.2.3 pelo
Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado.

8.5.1.1- Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na
data da realizacao desta licitacao.

8.5.2 - As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto
Social, no momento do credenciamento, estido dispensadas da exigéncia do item 8.1 na fase
de habilitacao.

8.6- DA DOCUMENTACAO

8.6.1- Os documentos exigidos para esta Licitacado poderao ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia, ou publicagio em Orgdo da Imprensa Oficial. Os que
forem de emissdo da propria proponente deverdo ser datilografados em papel timbrado da
licitante, registrar o nimero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante
legal ou preposto formalmente estabelecido. Os funcionarios do Setor de Licitacdes nio
autenticarao documentos, cabendo ao Pregoeiro e/ou Comissdo apenas as atribuicoes de
receber, examinar e julgar os documentos. Os documentos e certiddes emitidas pela
Internet terdo sua autenticidade verificada no momento do certame. Caso a licitante opte
por entregar os documentos originais, tanto no credenciamento quanto no envelope de
documentacdo, deve estar ciente de que aqueles ndao serdo devolvidos em hipétese
nenhuma.

9- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1- Declarada a empresa vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente, a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias
uteis para apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comegardo a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1- O prazo para apresentacao de recursos comecara a contar apds o prazo previsto para a
Habilitagdo Diferenciada para ME e EPP, quando esta ocorrer, conforme item 8.2.13 deste
Edital.

9.2- A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importara decadéncia do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo
serdo recebidos.

9.3- Os recursos e contrarrazdes recursais poderao ser protocoladas no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal, na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n® 47 - Pq. Santo Amarq,
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- Campos/R], das 10 as 17 horas de segunda a sexta-feira, exceto feriados do Municipio de
Campos dos Goytacazes ou Nacionais ou enviadas para o e-mail pregao@campos.rj.gov.br.

10- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1- A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nio celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracao Pablica, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato.

10.2- A falta de regularizacio da documentacido no prazo previsto no subitem 8.2.13.1
sujeitara o licitante a aplicagdo das sangdes previstas neste item.

10.3- O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o Termo de Contrato no
prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a
proposta, ficando sujeita as sancdes legais cabiveis.

10.4- Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar & CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme a gravidade da
infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do
Contrato.

10.5- Em caso de atraso nos servigos, objeto desta licitacdo, podera ser aplicada a Contratada
multa moratéria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total do material, por
dia atil excedente.

10.6- Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada,
dentro de 5 (cinco) dias tteis a contar da data da intimacdo, serd entdo acrescido os juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més.

11- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1- A despesa correra pelo codigo 04.122.0095.2271.0000 relativo ao Programa de Trabalho e
pela Natureza de Despesa 339039 e 339030.

12- DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DA EXECUCAO DO
OBJETO DA LICITACAO

12.1- PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1.1- A(s) empresa(s) vencedora(s), quando da solicitacio de inicio dos servigos, devera(ao)
retirar a Nota de Empenho no prazo de 03 (trés) dias a contar da comunicagdo efetivada pelo
setor de licitagdes e contratos;
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12.1.2- O prazo de execucao dos servigos sera de acordo com o disposto nos itens 5 e 7 do
Termo de Referéncia (Anexo VIII) e comegara a fluir a partir da emissdo da Ordem de
servico emitida pela Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos.

12.1.3- O prazo a que se refere o subitem anterior comegara a fluir no dia seguinte ao
recebimento da ordem formal de inicio dos Servigos.

12.1.4- Durante a vigéncia da Ata de registro de Precos, os precos deverio ser compativeis
com a conjuntura do mercado.

12.1.5- A apresentacio da proposta implica a aceitacio de todas as condi¢bes deste edital.
12.1.6- Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e tiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita
do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de 15
(quinze) dias, contados a partir da comunicacio escrita do contratado, a que se refere a alinea
anterior.

12.2- LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

12.2.1- O licitante vencedor desta licitagdo tera que executar o que lhe for adjudicado, em
estabelecimento localizado na Praia do Farol de Sao Thomé, conforme indicado no subitem
3.1.11 do Termo de Referéncia (anexo VIII) elaborado pela Secretaria Municipal de
Administra¢do e Recursos Humanos.

12.3- REGIME DE EXECUCAO

12.3.1- O objeto desta licitacao, se contratado, sera executado sob a forma indireta, no regime
de empreitada por preco unitario.

13- DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

131 - Apés a homologacio do resultado desta licitacdo, a Secretaria Municipal de
Administragao e Recursos Humanos convocar4 o fornecedor do certame para cumprimento
das exigéncias pertinentes a assinatura da Ata de Registro de Precos, o que devers,
obrigatoriamente, ser atendido no prazo maximo de 05 (cinco) dias dteis, a partir da
convocacao, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes legais
cabiveis.
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13.1.1 - Ao assinar a Ata da Registro de Precos, a empresa adjudicatdria obriga-se a
fornecer/executar os bens/servigos a ela adjudicados, conforme especificagdoes e condicoes
contidas neste edital, em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no
caso de divergéncia, as especificacdes e condicoes do edital;

13.1.2 - Para assinar a Ata de Registro de Precos, o Representante Legal da empresa devera
apresentar procuracao, e/ ou contrato social e cédula de identificacao;

13.1.3 - O compromisso de prestacdo dos servigos sera formalizado mediante assinatura da
Ata de Registro de Pregos pelo fornecedor.

13.2 - Na assinatura da Ata de Registro de Precos, sera exigida a comprovacao das condigoes
de habilitacao consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

13.3 - Quando o vencedor da licitagdo ndo fizer a comprovagao referida no subitem anterior
ou, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera ser
convocado outro licitante (sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais
cominagoes legais), desde que respeitada a ordem de classificacdo. Neste caso, depois de
comprovados os requisitos habilitatorios e feita a negociagdo, o convocado devera assinar a
Ata de Registro de Precos.

13.4 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos dentro
do prazo fixado no subitem 13.1, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as san¢des legais cabiveis.

13.5 - A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
publicacao.

13.6 - A empresa que tenha seu prego registrado obrigar-se-4 a cumprir as condicGes
dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela
Administragao.

14- DA CONTRATACAO

14.1 - O prazo para assinatura do Contrato serd de no méximo 03 (trés) dias tateis, contados
da convocacao da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos para a sua
formalizacdo, devendo a(s) empresa(s) estar(em) portando os certificados de regularidade
perante o INSS, FGTS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

14.1.1 - A cada quantitativo solicitado sera formalizado um contrato, que devera obedecer
ao disposto no subitem anterior.

15- DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

15.1 - As solicitacdes de esclarecimentos e as impugnacdes editalicias poderao ser
protocoladas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal, na Rua Coronel Ponciano de
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Azeredo Furtado, n° 47 - Pq. Santo Amaro - Campos/R]J, das 10 as 17 horas de segunda a
sexta-feira, exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes ou Nacionais ou
enviadas para o e-mail pregao@campos.rj.gov.br.

15.2- Até 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa ou empresa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio.

16- DO VALOR

16.1- Estima-se o valor total desta licitagdo em R$ 492.568,80 (quatrocentos e noventa e dois
mil, quinhentos e sessenta e oito reais e oitenta centavos).

17- DO PAGAMENTO

17.1- Pela prestacao dos servigos, objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes, a Secretaria Municipal de Administracio e Recursos
Humanos realizara o pagamento a contratada, a importancia total que vier a ser pactuada,
até 30 (trinta) dias corridos, apds a prestacdo de cada parcela dos servicos, conforme previsto
no Termo de Referéncia (Anexo VIII).

17.2- A contratada devera apresentar a documentagdo legalmente exigivel para a cobranca
respectiva, até o 5° (quinto) dia util da data final do periodo de adimplemento da parcela de
obrigacao, mediante requerimento dirigido a Secretaria Municipal de Fazenda .

17.3- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos em estrita observancia a
respectiva Nota de Empenho.

17.4- O pagamento seré efetuado pela Secretaria Municipal de Administracio e Recursos
Humanos a CONTRATADA, até o 30° (trigésimo) dia corrido a contar da data final do

periodo de adimplemento da obrigacao respectiva, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes.

17.5- O pagamento da obrigacdo, nao sendo efetuado no prazo previsto no subitem 17.4 e,
desde que o atraso decorra de culpa da Secretaria Municipal de Administracio e Recursos
Humanos, sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) de multa calculado sobre a parcela
devida. A compensacao financeira sera de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia
de atraso, calculada sobre a parcela devida.

17.6- O pagamento da multa e da compensacao financeira, a que se refere o subitem 17.5, sera
efetivado mediante autorizacao expressa do Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de
Campos dos Goytacazes, em processo proprio, que se iniciard com o requerimento da
contratada, dirigido a Contratante.
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17.7- Caso a Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos efetue o
pagamento devido a contratada, em prazo inferior a 30 (trinta) dias, sera descontado da
importancia devida, 0,033% (trinta trés milésimos por cento), por dia de antecipacao;

17.8- Na hipotese da cobranca apresentar erros, a Secretaria Municipal de Administracao e

Recursos Humanos devolverd os documentos equivocados a contratada, pra fins de
substituicao.

17.8.1- O pagamento, apds apresentacio da nova cobranca, sera efetuado no prazo que
remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o subitem 17.4, sem a multa e a compensagao
financeira estipuladas no subitem 17.5;

17.9- Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a duplicata emitida
através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tdo somente, cobranca em carteira
simples, ou seja, diretamente na contratante.

18- DO REAJUSTAMENTO

18.1 - O preco ofertado na licitacao sera fixo e irreajustavel, durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos.

19- DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1- Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apés apresentacao da
documentacdo e da proposta ndao serdo aceitas alegacbes de desconhecimento ou
discordéancia de seus termos.

19.2- E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da
sessdo publica.

19.3- O Pregoeiro dirimira as duvidas que suscite a presente licitacao, desde que arguidas por
escrito, até 02 (dois) dias uteis contados da data fixada para abertura dos envelopes.

19.4- Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, que decidira com base na legislacdo
em vigor.

19.5- Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo Ordenador de despesa serdo
publicados no Diario Oficial do Municipio.

19.6- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 0 do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.
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19.7- A Administragdo poderéa revogar ou anular esta licitagdo, no todo ou em parte, nos
termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93.

19.8- Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente é o da Comarca
de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.

DL

Wainer Teixeira de Castro @bq;w‘
Secretario Municipal de Administracao\e Re@%manos
A
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Anexo I - Proposta Comercial
DESCRICAO/ PRECO PRECO
TIPO DE ESPECIFICACAO (Conforme NT UNITARIO TOTAL EM
HOLE| EEM HOSPEDAGEM especificagao do item 4 do D, QU : EM ALGARISMOS
Termo de Reféncia) ALGARISMOS (RS)
(RS)
Hotel ou Pousada, com café
Apartamento | da manha, estacionamento,
duplo ar condicionado, televisor
1 completo (ar, | LCD ou superior com TV a Didria 460
frigobar, TV e | cabo, frigobar, conexao para
internet) internet Wirelless,
Hotel ou Pousada, com café
Apartamento da manha, estacionamento,
triplo ar condicionado, televisor
2 completo (ar, | LCD ou superior com TV a Diaria 320
o frigobar, TV e | cabo, frigobar, conexao para
] internet) internet Wirelless.
5
r.u Hotel ou Pousada, com café
E Apartamento da manha, estacionamento,
— - :
quédruplo ar condicionado, televisor
3 completo (ar, | LCD ou superior com TV a Didria 200
frigobar, TV e | cabo, frigobar, conexao para
internet) internet Wirelless.
Almogo ou jantar com no
minimo 2 opgo d
Prato _ PSoes .
: saladas, 2 opcoes de carne
Comercial )
4 (vermelha e branca); 4 | Unidade 5.360
(Almogo ou sii . 1
uarnicoes e
Jantar) opg?es €8 §
opcao de sobremesa.
VALOR TOTAL:

VALOR TOTAL POR EXTENSO:

O preco acima considera todas as exigéncias contidas no Edital de Pregdao Presencial n°
014A/2023 e, ainda, todos custos com mao-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais e

demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre os servigos.
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A validade dos precgos e condigdes desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, a contar da data
estabelecida no preambulo do Edital de Pregao Presencial n® 014A /2023 para a abertura dos
envelopes contendo a Documentagao e Proposta Comercial das licitantes.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) objeto(s) ofertado(s) atende(m) a todas as especificacoes
constantes no Edital.

Campos dos Goytacazes, de de 2023.

Assinatura do Representante
Legal ou Preposto da Licitante e carimbo
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Anexo II - Minuta de Contrato

CONTRATO N° /2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
SMARH E A EMPRESA

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS, com
sede na Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47, Parque Santo Amaro, Campos dos
Goytacazes/R], inscrito no CNPJ/MF do Ministério da Fazenda sob o n° ,
doravante denominada, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato representado pelo
[lustrissimo Senhor WAINER TEIXEIRA DE CASTRO, Secretario Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos., nos termos do Decreto Municipal n°® 365/2009, e a
empresa doravante denominado simplesmente,
CONTRATADA, com sede na , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

neste ato representada pelo seu documento de identidade n° , orgao
expedidor CPF n° em decorréncia do resultado da LICITACAO NA
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS do EDITAL n°
014A/2023, ajustam entre si o presente contrato, com fundamento na Lei n.° 10.520, de 17 de
julho de 2002, na Lei n.” 8.666, de 21 de junho de 1993, com redacdo da Lei n.° 8.883/94, no
Decreto Municipal n® 065, de 16 de fevereiro de 2005, e de acordo com o que consta do
Processo n°® 2023.204.000106-8-PR, mediante as seguintes CLAUSULAS E CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato é a contratacdo de servicos de hospedagem, em Hotel
ou Pousada na Praia do Farol de Sao Thomé, incluindo fornecimento de alimentacao para
atender as demandas da Prefeitura de Campos dos Goytacazes/R]J, conforme descrito na
Nota de Empenhon® ___/2023.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do Contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto, no
processo n° 2023.204.000106-8-PR e em tudo o mais que se relacione com os
servicos objeto deste CONTRATO, desde que ndo acarrete 6nus para o
CONTRATANTE ou modificacdo do instrumento;

y
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c) Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com as condigdes de
preco e prazo estabelecidas nas Clausulas Quarta, Quinta e Sexta do presente
Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA sera a tnica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo do objeto deste CONTRATO,
respondendo por si e por seus sucessores, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizacdo ou acompanhamento do CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA ¢ a responsavel por todos os oOnus
tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a legislagao social,
trabalhista, fiscal, securitiria ou previdenciaria, entendendo-se como Onus tributarios o
pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicdes parafiscais,
empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugao

do CONTRATO, compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigoes

de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital n° 014A/2023.

PARAGRAFO TERCEIRO - Cabera aindaa CONTRATADA:

I) arcar com todas as despesas referentes ao transporte, vertical e horizontal, bem como
carga e descarga, de todos os bens objeto deste CONTRATO;

IT) prestar os servigos nos locais e prazos indicados pela CONTRATANTE;

III) responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsaveis, técnicos,
empregados, prepostos ou subordinados;

IV)  responder exclusiva e integralmente, perante 0o CONTRATANTE pelos servicos;

V)  responder por violagdes a direito de uso de materiais, métodos ou processos de
execucao protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizagdes, taxas e/ou
comissdes que forem devidas;

VI)  substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que nao estiverem de
acordo com as especificacoes.

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o Sistema de Seguridade
Social (INSS) e com o fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).
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CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execucao do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia total de R$ __ (___ ), ja inclusos todos os custos relacionados com despesas
decorrentes de exigéncia legal ou das condicdes de gestdo deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, sera efetuado
pelo CONTRATANTE, apés a execugao do objeto da licitagao, até o 15° (décimo quinto) dias
corridos, a partir da data da apresentacdo da Nota Fiscal pela CONTRATADA, com a
discriminacéo do objeto executado, devidamente atestada e visada pela administracio do
CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A presente despesa, no valor global de R$

( ), correra por conta da Dotacdo
Orcamentaria existente no Programa de Trabalho e pela Natureza de
Despesa N.D. com cobertura através da Nota Empenho n° de

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O preco do qual esta sendo contratado o objeto da licitacdo sera fixo e irreajustavel.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Em caso da CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste
Contrato, falhar ou fraudar na sua execucao, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracio Pblica pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais
comunicagoes legais.

Paragrafo Primeiro: Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA multa administrativa graduavel
conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor do Contrato.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA ficara sujeita, em caso de atraso na execucio
do objeto, a multa moratéria de até 1% (um por cento) sobre o valor total dos Servigos, por
dia 1til excedente ao prazo estabelecido.
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Paragrafo Terceiro: Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que
porventura lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias tteis a contar da data da intimacao,
seréa entdo acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da aplicagdo das sancdes definidas na clausula anterior caberdo os recursos previstos
no art.109 da lei n°. 8666/ 93, observados os prazos e procedimentos ali estabelecidos.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O inadimplemento das Clausulas e condicoes estabelecidas neste Contrato, por parte
da CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito de dé-lo por rescindindo,
mediante notificagdo, sem prejuizo do disposto na Clausula Oitava.

Paragrafo Unico. Ficard o presente Contrato rescindido, mediante formalizacao,
assegurado o contraditorio e a defesa, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na execucdo do objeto contratado;

b) Paralisacdo dos servicos sem justa causa ou prévia comunicacdo a

administracao;

¢) Subcontratacao total ou parcial do objeto deste Contrato, associacao da
CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE, bem como fusdo, cisdo ou incorporagao
que afete a execugao do presente Contrato;

d) Desatendimento das determinacdes da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, assim como a de seus

superiores;

e) Cometimento reiterado de falhas na execugao deste contrato;

f) Decretacao de faléncia;

g) Dissolugdo da empresa;

h) Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa, que, a

juizo da administragao, prejudique a execugao deste Contrato;

i) Protesto de titulos ou emissdo de beneficios sem a suficiente provisdo, que

caracterize a insolvéncia da CONTRATADA;

j) Razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

k) Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado,

impeditivo da execucdo deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipoteses
previstas no art. 65, da Lei n°. 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE PRESTACAO DOS
SERVICOS
O prazo total para a prestacao do servico sera de , conforme disposto,
objeto deste contrato, conforme Termo de Referéncia elaborado pela SMARH.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A contagem do prazo contratual tera inicio no dia
seguinte ao recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal autorizando o inicio da
execucdo contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE, ou da entrega da Nota de
Empenho. ) )

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

O objeto deste contrato sera executado sob a forma de execugao indireta, no regime de
empreitada por preco unitario.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato serd publicado no Diario Oficial do Municipio de
Campos dos Goytacazes, conforme o disposto no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n°. 8.666, de
21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VINCULACAO A LICITACAO

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da licitacio modalidade Pregao n°
014A/2023, ao qual se vincula, bem como aos termos da proposta de precos da
CONTRATADA e respectivos anexos do processo administrativo n°® 2023.204.000106-8-PR
que fazem parte integrantes desta avenca como se transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer
questao controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes,
expressamente, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato
lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes contratantes e
testemunhas abaixo.

Campos dos Goytacazes, ___ de de 2023.

Contratante:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO E RECURSOS HUMANOS

Contratada:

Testemunhas:
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Data: 06/09/2023
Anexo III - Carta de Credenciamento
(Modelo)
CREDENCIAMENTO
Através da presente, credenciamos 0 (a) Sr (@) .coccoevereieirrnnrisiireeennnns -
portador (a) da Cédula de Identidade n° ........cccccoecevecvecvervieniennnen.. € CPF sob 0 n°

........................................... , a participar da Licitagao instaurada pela Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos, na modalidade PREGAO n° 014A/2023, supra-
referenciada, na qualidade de Representante legal da Empresa, outorgando-lhe poderes para
pronunciar-se em nome da emMPreSa ..., bem como

formular propostas, negociar precos, interpor recursos, desistir de sua interposicio, assinar

contratos e praticar os demais atos inerentes ao certame.

Campos dos Goytacazes,..........d€....cccoeeererrcrrrrercnnnne. de 2023.

Representante legal da empresa
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Anexo IV - Declaracdao de que cumpre as Leis
Trabalhistas

(Modelo)

DECLARACAO

Ref.: Pregao n° 014A/2023

(nome da empresa)

inscrita no CNPJ/MF S0b 0 NUMETO0.......ccovrverurerrirnrersrenssinnnnennns, PO intermédio de
seu representante legal 0 (@) ST ()....ccowwrrmiimmmmsissssissssssssssssnisecnnney, portador (a) da
Carteira  de Identidade T —— e do CPF n°

...................................................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n” 9.854, de 27 de outubro de 1999,
que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

o | TTr—— 1 7. 0.5

Representante legal da empresa

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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Anexo V - Declaracao que Cumpre os Requisitos
de Habilitacao

(Modelo)

DECLARACAQO

(nome da empresa)
CNPJ 0U CIC 1 oo reisesissieseesesesesesenneensns, d€Clara, sob as penas da Lei e

em cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VII da Lei n° 10.520/02, que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitacdo por PREGAO N°
014A/2023.

Campos dos Goytacazes,............... s de 2023.

Representante legal da empresa
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Anexo VI - Declaracdo de Enquadramento de ME ou EPP

(Modelo)
DECLARACAO
Ref.: Pregao SRP n°® 014A/2023
..(razdo social
do licitante) com endereco na
inscrita N0 CNPJ/MF 50b 0 NUMEIO .co.ccuiccimssimusismmmmusismisssnsnss VEN, pelo seu

representante legal infra-assinado, sob pena de submeter-se a aplicacdo das sancOes
definidas nos arts. 7° e 9°, da Lei n® 10.520/02, declarar que cumpre o0s requisitos legais para
efeito de enquadramento como Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP),
estando apta a usufruir dos direitos de que tratam a Lei Complementar Federal n” 123/06 e
suas alteracdes, bem como a Lei Municipal n° 8.768/17 e nao incide em qualquer das
vedacdes estabelecidas no art. 3°, § 4°, da referida da Lei Complementar, sendo considerada:
( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme no artigo 18-A, §1° da Lei Complementar
Federal n® 123, de 14/12/2006;
( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei Complementar n” 123,
de 14/12/2006.
() Sociedade Cooperativa de Consumo que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita
bruta até o limite definido no inciso II do caputdo art. 3° da Lei Complementar n°123, de 14 de
dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e nao-cooperados, conforme estabelece o art. 34
da Lei 11.488/07.

BN i s (- E R de 2023.

Representante legal da empresa
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Data: 06/09/2023
ANEXO VII - Minuta de Ata de Registro de
Precos
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ___ VINCULADA AO PREGAO
PRESENCIAL N° 014A/2023
Ao dia do més de de dois mil e vinte trés, o
inscrito no CNPJ] n° , com sede na
, n° , , Campos dos Goytacazes, R], institui Ata

de Registro de Precos (ARP), nos termos do art. 15 de Lei Federal n” 8.666/93; da Lei
10.520/02; Decreto Municipal n° 065/05, Decreto Municipal n° 342/06, com as alteracdes do
Decreto Municipal 015, de 09/01/2009 e as demais normas legais aplicaveis, decorrente da
licitacdo na modalidade de Pregao Presencial para contratagao de servicos de hospedagem,
em Hotel ou Pousada na Praia do Farol de Sio Thomé, incluindo fornecimento de
alimentacio para atender as demandas da Prefeitura de Campos dos Goytacazes/R], pelo
Sistema de Registro de Pregos, com Registro de Ata com validade de 12 (doze) meses.

Processo n° 2023.204.00016-8-PR, a qual se constitui em documento vinculativo e
obrigacional as partes, obedecendo as condigdes descritas no edital correspondente e seus
Anexos, conforme segue:

1. O(s) preco(s), a(s) quantidade(s) e as especificagdes do(s) servico(s) registrados nesta
Ata, encontram-se indicados abaixo:
Empresa:
CNPJ: Telefone/Fax:
Endereco:
Contato:
E-mail:

Item Quantidade | Unidade Tipo de Descri¢ao do Servico Valor
Hospedagem

1.1 No anexo I do instrumento convocatério, sdo apresentados os quantitativos estimados,
os quais serdo contratados de acordo com a necessidade e conveniéncia da Secretaria
Municipal de Administracao e Recursos Humanos, mediante a convocagdo para a
assinatura do contrato.

1.2 As quantidades dos servigos que vierem a ser contratados serdo definidos no
respectivo contrato.

1.3 Os servicos deverio ser prestados em estabelecimento localizado na Praia do Farol de
Sao Thomé, conforme indicado no subitem 3.1.1.1 e no item 5 do Termo de Referéncia
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(anexo VIII) elaborado pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos.

1.3.1 A empresa devera, obrigatoriamente, prestar a totalidade dos servicos solicitados,
néo sendo admitido o parcelamento, sob pena das sangdes legais cabiveis.

1.4 Os licitantes terdo seus servicos analisados em sua totalidade, sendo que aqueles que
ndo satisfizerem a especificacdo exigida serdao recusados, devendo ser
refeitos/substituidos no prazo maximo definido no Termo de Referéncia (Anexo -
VIII), elaborado pela Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos.

1.5 As responsabilidades e obrigacdes da Contratada deverdo obedecer ao disposto no
Edital e seus Anexos.

1.6 O pagamento sera conforme disposto no edital, estando ciente que na ocasiao sera
verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Sistema de
Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

1.7 A existéncia de precos registrados nao obriga a Administracao a contratar,
sendo facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a contratagao pretendida,
assegurado ao detentor do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de
condicoes.

1.8 A presente Ata tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua publicacao.

A empresa , detentora do registro assume o compromisso de
fornecer o objeto, na forma e quantidade maxima especificada no edital, durante o prazo
de validade da Ata do Sistema de Registro de Precos.

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir os conflitos que
possam ocorrer no presente COmpromisso.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor, forma e data.

Campos dos Goytacazes, ___ de de 2023.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

Empresa
Testemunhas:
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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAOQ DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM, EM HOTEL OU POUSADA NA PRAIA DO FAROL
DE FAROL DE SAQ THOME, INCLUINDO FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA PREFEITURA DE CAMPOS DOS GOYTACAZES/RJ.

1- OBJETO

1.1- O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagéo de servicos de hospedagem, em Hotel
ou Pousada na Praia do Farol de Farol de Sao Thomé, incluindo fornecimento de alimentacéo para atender
as demandas da Prefeitura de Campos dos Goytacazes/RJ.

1.2- A contratacdo deste servico visa atender as demandas destinadas a acomodacao de servidores da
Prefeitura de Campos dos Goytacazes, palestrantes, instrutores e outros que venham a convite para
atender aos eventos realizados por esta municipalidade durante o periodo de 12 (doze) meses na Praia do
Farol de S&o Thome.

4 3. Considerando as caracteristicas das contratagdes, o Registro de Pregos se mostra mais adequado
para atender as demandas propostas.

2- DA JUSTIFICATIVA

2.1- A presente contratagdo se justifica pela necessidade da Administracao Publica Municipal, através da
SMARH — Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, da utilizacao da sistematica de
pagamento de hospedagem para servidores municipais e convidados da Prefeitura para desenvolvimento
de atividades de interesse publico na Praia do Farol de Sao Thomé, onde tal sistematica se apresenta mais
vantajosa para a administra¢éo. Diante da auséncia de locais proprios da Prefeitura, da distancia de
48km da unica praia do municipio até o centro da cidade, apés andlises, verificamos a necessidade de
contratar um local que prestasse o servico de hospedagem e que possua uma estrutura adequada para
. abrigar os servidores € convidados. Na Unica praia de nossa cidade, durante todo o ano séo realizados
diversos eventos culturais e esportivos, seja pela Prefeitura de Campos, seja com ¢ apoio da mesma. O
maior deles é o Verao, onde diversas Secretarias realizam agbes em toda extensdo da Praia,
principalmente na Orla € no Lagamar, além do apoio de profissionais de Saude & da Guarda Civil Municipal. .

Outros eventos sdo realizados durante o ano, € com a retomada do Projeto Farol de Todas as Estagbes,

Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47 | Pq. Santo Amaro | Campos dos Goytacazes/RJ
22 2733.4267 1 22 27331823122 2733.6992 | www.campos.rj.gov.br
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durante todos os meses do ano serao realizados eventos nesta praia, como Circuito Gastronémico, Festival~
de Forrd, Festival de Petiscos, Feira Mix, Campeonatos de Pesca, Torneios de Futevdlei, Campeonatos de
Bodyboarding, reunindo um grande nimero de pessoas envolvidas, movimentando a praia campista e
fomentando a economia local. Com a contratag@o dos servigos de hospedagem, a Administracao tera uma
economia com deslocamentos para o centro da cidade, além de uma melhor administragéo do tempo de
todos os envolvidos nos diversos eventos, que em muitas das vezes ocorrem simultaneamente.

2.2- A contratacdo sera feita através de preg&o com sistema de registro de precos que se justifica pelo fato
de a demanda ser estimada. A forma de contratag@o nos termos supracitados € a forma mais adequada, e
0 mercado possui condigdes de executar 0s servigos conforme anélise e pesquisa realizada, inclusive de

- pregos, demonstrando ser a melhor forma de executar os servigos reunidos neste processo de contratagéo.

‘3. DAS ESPECIFICAGOES

3.1- O fornecimento a ser contratado abrange a prestagéo de servicos de hospedagem. por tipo de
apartamento e tipo de refeicées a serem fornecidas.

3.1.1- Servico de hotelaria:

3.1.1.1- O servico de hotelaria deve ser oferecido em estabelecimentos localizados na Praia do
Earol de Sao Thomé, preferencialmente em ruas proximas a Orla, visando facilitar a logistica de pessoas e
o aproveitamento do tempo disponivel para o intervalo do almogo (de acordo com a programagédo dos
eventos realizados pela Prefeitura), assim como evitar a implicagdo de maior custo com combustivel em
deslocamentos;

3.1.1.2- O servigo de hotelaria deve ser oferecido em pousada que deve ter: cama de casal, ar
condicionado, frigobar, telefone, acesso gratuito a internet, TV a cabo, cortinas ou persianas em bom
estado de conservagdo e roupas de cama e banho de boa qualidade;

3.1.1.3- A Pousada deve oferecer facilidade de acesso para portadores de deficiéncia fisica e vaga
na garagem;

3.1.1.4- As refeicbes inclusas no servigo a ser prestado para cada héspede poderéo incluir somente
1 refeicdo (café da manha), 2 refeigSes (cafe da manha e almoco) ou 3 refeicdes (café da manha, aimogo e
jantar);

3.1.1.5- As refeicbes, almogo e jantar, serdo na modalidade de prato executivo para as pessoas
hospedadas, a ser oferecido no mesmo endereco da hospedagem, em restaurante ou espago apropriado,
climatizado, que atenda, simultaneamente, a todas as pessoas;

3.1.1.6- O almogo efou jantar devera oferecer para escolha do hdspede, no minimo: 2 opgdes de
saladas: 2 opgbes de pratos quentes (carne vermelha e branca); 4 opgdes de guarnigdes e 1 opgéo de
sobremesa;

3.1.1.7- As despesas de frigobar, telefone, lavanderia, bem como de outros servigos n@o previstos

neste Termo de Referéncia serdo pagas pelas pessoas hospedadas, diretamente no balcéo.

Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47| Pg. Santo Amaro | Campos dos Goytacazes/RJ
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4- QUANTITATIVO ESTIMADO

TIPO DE . >
LOTE | ITEM HOSPEDAGEM DESCRIGAQ / ESPECIFICAGAO | UNIDADE QUANTITATIVO
Apartamento  duplo Hotel "ou PousaQa, com café da
completo (ar manha, estacionamento, ar
1 ; ' | condicionado, televisor LCD ou Diaria 4860
frigobar, TV e . :
. superior com TV a cabo, frigobar,
internet) S ; i
conexao para internet Wirelless.
. Hotel ou Pousada, com café da
Apartamento  triplo 2 ;
[ completo (ar manha, estacionamento, ar
2 ) ' | condicionado, televisor LCD ou Diaria 320
@] frigobar, TV e ) :
O . superior com TV a cabo, frigobar,
> internet) g .
5 conexdo para internet Wirelless.
L Hotel ou Pousada, com café da
= Apartamento = )
O usdruple completo manha, estacionamento, ar
= 3 q ; condicionado, televisor LCD ou Diaria 200
(ar, frigobar, TV e ; ;
g superior com TV a cabo, frigobar,
internet) & :
conexdo para internet Wirelless.
Almogo ou jantar com no minimo 2 |
Brate Comercial opcbes de saladas, 2 opgdes de ‘ |
4 carne vermelha e branca); 4 | Unidade 5.360 ‘
(Almogo ou Jantar) - Y - -
opcdes de guarni¢des e 1 opgéo de |
sobremesa. ‘

5- DA PRESTACAO DO SERVIGCO

5.1- Para a execucdo dos SERVICOS DE HOSPEDAGEM E ALIMENTACAOQ, a Contratada devera
observar 0s seguintes procedimentos:

5.1.1- Proceder as reservas do Contratante no prazo maximo de 04 (quatro) horas apdés o pedido
formalizado pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos;

5.1.2- Reservar e cancelar pedidos de reserva sempre que requisitado pelo Contratante, inclusive no
decorrer do periodo da hospedagem;

5.1.3- Enviar a confirmacgéo da reserva, a contar da data da recebimento da requisicao do Contratante;
5.1.4- Efetuar o blogueio estimativo de apartamento para o periodo do evento, atendendo a solicitagao
efetuada por meio de Ordem de Servigo do Contratante;

5.1.5- Excepcionalmente, a solicitagdo de bloqueios e reservas podera ser efetuada pelo Contratante por

intermédio de qualquer meio habil de comunicagdo (e-mail ou contato telefonico), sem prejuizo da posterior

emissdo de Ordem de Servico;
5.1.6- Confirmar as reservas bloqueadas, mediante documento, no qual constara o nome dos héspedes,

periodo da reserva e tipo de apartamento;

Rua Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, 47 | Pg. Santo Amaro | Campos dos Goytacazes/RJ
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5.1.7- O blogueio ndo acarretara obrigatoriedade de utilizacao, possibilitande inclusive haver altera(‘;.éo d’e'.
periodo e do quantitativo de diarias, sem quaisquer 6nus ao Contratante;
5.1.8- Providenciar a imediata solugéo das deficiéncias apontadas pelo Contratante quanto 4 execucéo dos
servicos contratados;
5.1.9- Manter servico de plantdo para os atendimentos emergenciais, 24 horas, fornecendo ac Contratante
os nomes e telefones dos plantonistas escalados;
5.1.10- Acomodar os hdspedes em apartamentos de classe superior, caso ndo haja disponibilidade do
apartamento contratado;

5.1.10.1- A acomodacao de hospedes em classe superior de apartamentos nao enseja aumento do
valor da hospedagem e repasse ao CONTRATANTE.
51.11- O estabelecimento devera aceitar dinheiro, cheques e cartdes de débito/crédito, como forma de
pagamento dos servicos extras utilizados pelos héspedes.
5.1.12- Servicos executados sem a devida Ordem de Servigo n&o serdo pagos pela administracéo publica;
51.13- A CONTRATANTE podera cancelar a solicitagac a CONTRATADA no prazo de até 12 (horas) antes
do inicio da diaria, sem énus para a administragéo.

6- DA MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1- A contratagdo dos servigos se dara par meio de licitago na modalidade Pregéo, no tipo Menor Prec¢o
por Lote, sendo considerado vencedora a licitante que ofertar o menor prego entre os apresentados na
sess&o de julgamento das propostas.

6.1.1- O Sistema que devera ser utilizado sera o de Registro de Pregos, que e uma ferramenta que serve
para futura e eventual aquisicdo do produto licitado, nio necessitando da reserva orgamentaria em sua
totalidade, utiizando os recursos financeiros de forma sustentavel. Este instrumento n&c obriga a
contratacio, obedecida a legislagao pertinente, sendo assegurada aoc detentor do registro & preferéncia, em
igualdade de condigdes.

6.2- O licitante, antes da apresentacéo de sua proposta comercial devera tomar conhecimento de todas as
informagées e das condigbes locais para o cumprimento das obrigagbes que assumira se contratado, pois
nao sera admitido alegar posteriormente, o desconhecimento de informagdes locais para justificar atrasos
ou inexecugéo de obrigagdes contratuais.

3.3- A opgao pela modalidade de pregdo presencial se justifica pela possibilidade de se imprimir maior
celéfidade a contratacéo de bens e servigas comuns, sem prejuizo a competitividade. A opgao pelo pregao
presencial decorre de prerrogativa de escolha da Administracdo fixada pela Lei n° 10.520/02 e n&c
produzira alteragao no resultado final do certame. Além do que, para 0 caso em tela, a adogéo do pregac
em sua forma presencial se da em razao do seu objeto ser muito especifico para a participacao de
empreendimentos localizados na Praia do Farol de Sao Thomé.

Rua Coronel Ponciano de Azeredo Eurtado, 47 | Pg. Santo Amaro | Campos dos Goytacazes/RJ
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7.DO PRAZO E CRITERIOS PARA PRESTAGAO DO SERVICO

7.1- A execucao dos servigos de hospedagem ocorrera sob demanda;

7.2~ As solicitacbes poderdo ocorrer apds a publicagao da Ata de Registro de Pregos no Diario Oficial do
Municipio;

7.3- O servico sera requisitado mediante a emissdo de Ordem de Servico expedida pela Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, contendo o quantitativo, a descri¢do do servigo a ser
prestado, data e horério, assim como as recomendacdes necessarias;

7 4- A CONTRATADA deve confirmar o recebimento da Ordem de Servigo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, prestando as informagdes necessarios quanto ao agendamento dos servicos;

7.5.'Os critérios de recebimento contemplam o atendimento das descrigoes dos itens 3 & 5 deste Termo de
Referéncia. nos termos do artigo 73, inciso | da Lei n® 8.666/1993.

8- DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

8.1- A execugao do Contrato seréa acompanhada por servidores previamente designados pela
Administracio, nos termos do art. 67 da Lei n® 8. 866/93, que deverdo atestar a realizagdo dos servigos
contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/64;

8.2- Aos servidores investidos na funcéo de fiscal compete:

8.2.1- Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando todas as
acbes necessarias para a regularizagao das faltas ou defeitos constatadas,

§.2.2- Receber. acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
prestacdo dos servigos, para fins de pagamento;

8.2.3- Comunicar, formaimente, irregularidades cometidas passiveis de penalidades, bem como efetuar as
glosas na Nota Fiscal/Fatura;

8 2 4- Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situagdes que impliquem atraso e
descumprimento de clausulas contratuais, para adogdo dos procedimentos necessarios a aplicacao das
sancdes contratuais cabiveis, resguardados os principios do contraditério € da ampla defesa, bem como as
situagdes que exijam alteragoes contratuais, para autorizagdo e demais providéncias & celebragéo de termo
aditivo;

8.2.5- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor deverao ser solicitadas ao
seu superior hierarquico em tempo habil para a adocéo das medidas convenientes.

g- DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

9.1- A fiscalizagdo contratual sera realizada por servidores designados pela SMARH, através de Porta ja

publicada no Diario Oficial.
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10- DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1- Prestar os servicos e cumprir integralmente as obrigacdes relacionadas com a contratagdo, descritas
no Termo de Referéncia;

10.2- Comunicar & CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

10.3 - Apresentar os documentos de cobranga, inclusive, nota(s) fiscal(is) com a descrigdo completa dos
servicas, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n® 8.666/1993 e
a declaracédo de adimplemento de encargos;

10.4- Manter sigilo de informagdes as quais porventura venha a ter acesso, que seé refiram a Administracdo
Publica ou qualquer outra que, pela sua natureza, ndo devam ser divulgadas. Em caso de descumprimento
do sigilo de informagdes, a Administragao procedera a andlise e as agbes cabiveis, sem prejuize das
sangdes nas esferas penal e civil;

10.5- Manter, durante toda a execugao contratual, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, conforme
dispde o inciso Xlll, do artigo 35, da Lei n° 8.666/1993,;

10.6- Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, assim como pelas despesas diretas e
indiretas relacionadas com a contratagdo, nos termos da legislagao vigente;

10.7- Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execugao do contrato,

informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias.

11- DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

11.1- Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento € finalizacdo dos servigos prestados;

11.2- Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao do servigo;
11.3- Efetuar o pagamento de acordo com a efetiva entrega e aceite do servico, sendo expressamente
vedado o pagamento antecipado;

11.4- Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos
dentro das normas estabelecidas neste Termo;

11.5- Prestar a Contratada toda e qualquer informagéo por esta solicitada, necesséria a perfeita execugao
do contrato;

11.6- Fazer as reservas no prazo acordado, informando ¢ nome do hospede, o periodo que sera utilizado
os servicos — com quantidade de diarias e a quantidade de refei¢cdes que serao realizadas;

11.7- Notificar, por escrito, a contratada, toda e qualquer iregularidade constatada na execuga@o dos
servicos,

11.8- Atestar e receber os servigos efetivamente executados, de acordo com as clausulas do Contrato;
11.9- Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia. Processo n°
9649/2016

/
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12- DAS PENALIDADES

¢-

12.1- A CONTRATADA deveréa observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a prestagao dos
servigos, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7% da Lei n® 10.5620/2002 e nos artigos 86 e 87 da
Lei n°® 8.666/1993, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nédo gerem prejuizo
para o Administragdo Municipal;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente
sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento dos prazos estipulados para a
prestacéo dos servicos objetos deste Termo;

¢) Suspenséo temporéria de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura de Campaos por um periodo
de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento contratual ou prestacdo dos
SErvicos,;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, nos casos de pratica
de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratag@o, tais como
conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emisséo de declaragéo falsa.

12.2- Da aplicagdo de penalidades caberéa recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n° 8.666/1993;
12.3- As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela SMARH apds a devida notificacéo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

12.4- A notificacio devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde
seré indicada a conduta considerada irregular, a motivagéo e a espécie de sanc&o administrativa que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.5- O prazo para apresentagdo de defesa prévia seréa de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacao, onde
devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993;

12.6- A aplicagdo da sangéo de "declaragdo de inidoneidade" ¢ da competéncia exclusiva pelo Secretario
de Administracéo e Recursos Humanos, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacao ser requerida apos 02
(dois) anos de sua aplicagéo.

13- DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1- Conforme a demanda, os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentagéo a SMARH, de Nota
Fiscal, sem emendas ou rasuras, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos pela art. 29 da
Lei n° 8.666/1993. As Notas Fiscais, depois de conferidas e visadas, serdo encaminhadas para
processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias corridos, apés a respectiva apresentacéo.

13.2.1- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAQ:; "
13.2.2 - No texto da Nota Fiscal devera constar, obrigatoriamente, o numero do contrato, o(s) item(ens

i
executados, os valores unitarios e totais.
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13.3- Ocorrendo erros na apresentacéo da Nota Fiscal, a mesma sera devolvida a CONTRATADA para
corregéo, ficando estabelecido que ¢ prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagéo
da nova Nota Fiscal, devidamente corrigida.

13.4- A SMARH podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos pela
CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.

13.5- Para a efetivacio do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condicoes previstas no
Edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITAGAC.

13.6- O pagamento referente ao valor da Nota Fiscal seré feito por Ordem Bancaria.

14- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1- Nos casos de contratacdo, as despesas decarrentes da mesma, correrdo pela seguinte dotacéo
orgamentaria:

Programa de Trabalho:

04.122.0095.2271.0000

Natureza de Despesa:
ltens 01, 02 e 03: 339039
Item 04: 339030

15- DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1- O valor aceito para a contratagao devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de pre¢os € expresso no mapa comparativo de pregos;

15.2- Sera vencedora a proposta de menor valor global, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tenha como cumprir 0s
prazos e condicdes estabelecidos neste Termo;

16.3- Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas diretas ou indiretas relacionadas com 0 objeto da licitagao;

15.4- A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

16- DA QUALIFICAGAO TECNICA

16.1- Atestado ou Certiddo de Capacidade Técnica expedido por pessoa jurfdica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante ja executou os servigos compativel com o objetc deste Termo de

Referéncia.

16.2- A comprovagao deverd ser feita por meio de apresentagdo de documentos devidamente assinad

carimbado e em papel timbrado da empresa ou 4rgéo que recebeu 0s servigos.
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47. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS ey, "

17.1- A adjudicatéria deveréa assinar a Ata de Registro de Pregos em ate 05 (cinco) dias, contados da data
_de recebimento da convocagao.

17.2- © prazo para & assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado por uma unica vez,
desde gque solicitado formalmente durante o prazo transcurso & ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracaa.

17.3- A Ata de registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses. contados a partir da publicagéo, tendo

sua eficacia a parir da publicag@o do extrata no Diario Oficial do Municipio.

17 4- E vedade sfetuar acréscimes nos guantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos, inclusive o
acréscimo de que tratz o inciso 1° do Art. 55 da Lei Federal 8.666/1993.

17.5- Durante o prazo de validade da Ata de Registre de Precos, a Contratante nao sera obrigada a firmar
as contratacoes que dela poderdo advir, facultando-se a realizagao de licitagéo especifica para a aquisicéo
pretendida, sendo assegurade ao beneficiario do Registro de Pregos preferéncia de fornecimento em

igualdade de condigdes.

18- DO GESTOR DA ATA

9.1- Orgéo Gerenciador: Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, situada na Rua
Coronel Poncianc de Azeredo Furtado, 47. bairro Pg. Santc Amarg, CEP: 28.030-045, Campos dos
. Goytacazes - RJ.

19- DA UTILIZACAC DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

19.1- A Ata de Registro de Pregos podera ser usada por todos os drgacs da Administracao Publica, desde
que autorizados pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, observado 08
dispositivos legais do Decreto Municipal 342/2006;

19.9- A cada fornecimento o prego unitario a ser pago sera o constante da proposta apresentada pela
empresa detentora da mesma.

20- DO CONTROLE E DAS ALTERAGOES DE PRECOS

11.1- Durante a vigéncia da Ata, 0s pregos registrados serado fixos € irreajustaveis, exceto nas hipoteses,
devidamente comprovadas, de ocorréncias de situagdo prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65.)da Lei

Federal 8.666/1993 ou de reducao dos precos praticados no mercado.
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21- DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

21.1- Os pregos registrados seréo cancelados, automaticamente, por decurso do prazo de vigéncia ou pela
CONTRATANTE nos seguintes casos:

24 1.1- Quando o vencedor da licitagao descumprir as exigéncias da Ata a que estiver vinculado.
sem justificativa aceitavel.

21.1.2- Quando os pregos registrados apresentarem-se superiores aos de mercado e ndo houver
éxite na negociacdo para sua redugdo e adequagao acs praticadas no mercado.

22- SITUACOES NAO PREVISTAS NESTE TERMO DE REFERENCIA

22 .1- Situacdes nio previstas ou especificadas neste Termo de Referéncia serdo tratadas pontuaimente e
solucionadas pautando-se na Lei Federal n° 8.666. de 1993 e exclusivamente no interesse publico.

Campos dos Goytacazes!R

o Muni icipal 0 g
. Bacurses .»4\ r\ano
Walner Teixeira de Castro hal '
Secretario Municipal de Administragdo e Recursos Humanos

Matricula 40.283
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